
 Wir setzen Massstäbe 
 Die SEA Schliess-Systeme AG steht für vielfältige und multifunktionale Lösungen sowie Dienstleistun-
 gen rund um das sichere, komfortable und kontrollierte Öffnen und Schliessen von Türen. Wir bieten 
 den Kunden auf ihre Bedürfnisse zugeschnittene Lösungen. 

 SEA Schliess-Systeme AG – Lätternweg 30 – 3052 Zollikofen / Bern – Telefon +41 (0)31 915 20 20 
   

 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung: 

 
Sachbearbeitung AVOR (m/w/d) 80-100% 
 
In dieser Funktion planen und koordinieren Sie unsere Produktionsaufträge und nehmen vielfältige Auswertungen im ERP-
System vor (MS Dynamics NAV 365 BC). Weiterhin koordinieren Sie die Vorbereitung von Materialien und Maschinen, um einen 
reibungslosen Produktionsprozess sicherzustellen. Zudem sind Sie Ansprechpartner für verschiedene Abteilungen, um eine  
termingerechte Fertigung zu gewährleisten. Sie erfassen und pflegen Stammdaten und geben Operationspläne und Stücklisten 
frei. Ergänzend bewirtschaften Sie das Produktionslager und deren Überprüfung von Materialbeständen. In Zusammenarbeit 
mit dem Verkaufs-Innendienst überwachen und planen Sie die Produktions- und Liefertermine. Sie sind die Schnittstelle  
zwischen den Abteilungen, um sicherzustellen, dass alle Elemente optimal aufeinander abgestimmt sind. Ausserdem bieten Sie 
fachliche Unterstützung bei Abwesenheit des Vorgesetzten und rapportieren an diesen. 
 
Sie bringen eine Grundausbildung als Logistiker/in mit oder haben eine technische Grundausbildung mit Weiterbildung zum 
Prozessfachmann/Frau absolviert. Sie verfügen zudem über langjährige Berufserfahrung in der AVOR und sind es gewohnt mit 
einem ERP-System zu arbeiten. Sie arbeiten sehr selbständig und exakt und verfügen über das nötige Durchsetzungsvermögen. 
Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke sind selbstverständlich für Sie. Ein gutes Verständnis technischer Abläufe sowie  
organisatorisches Geschick sind für diese Position unerlässlich. Wenn Sie gerne strukturiert arbeiten und Verantwortung  
übernehmen möchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
 
Es erwartet Sie eine interessante Position mit spannenden Weiterbildungsmöglichkeiten in unserem zukunftsorientierten 
Unternehmen. Sie finden bei uns flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege, eine gründliche Einarbeitung und aufgestellte, 
hochmotivierte Arbeitskollegen und -Kolleginnen. Zusätzlich profitieren Sie von attraktiven Sozialleistungen sowie einer  
firmeneigenen Pensionskasse mit besonders vorteilhaften Konditionen. Eine faire und der Funktion entsprechende Entlöhnung 
ist für uns selbstverständlich 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann zögern Sie nicht, uns Ihr Bewerbungsschreiben zu zuschicken. 
 
Herr Chris Eichenberger, SEA Schliess-Systeme AG, Lätternweg 30, 3052 Zollikofen 
Telefon: +41 31 915 20 43, E-Mail: hr@sea.ch 

 
Besuchen Sie unsere Website: www.sea.ch 
 
 
 

Dossiers von Stellenvermittlern und externen HR-Dienstleistern werden nicht berücksichtigt! 
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